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Introduccion

Este Manual detalla informacion del proceso de Autorizacion en Linea para emitir
Documentos Tributarios Electronicos (DTE) mediante el sitio de emisores de DTE,
conforme a lo dispuesto en los articulos 73 y 74 de la Ley de Procedimientos
Administrativos, los cuales permiten la utilizacion de tecnologias de la informacion y de la
comunicacion para presentar peticiones ante la Administracion Tributaria.

Objetivo General

Orientar al contribuyente en el proceso de Autorizacion en Linea mediante el sitio de
emisores de Documentos Tributarios Electronicos.

Objetivos Especificos

e FElaborar en linea la solicitud de autorizacion para ser emisor de Documentos
Tributarios Electronicos.

e Presentar dicha solicitud en la ventanilla de recepcion virtual dispuesta para este
efecto por la Administracion Tributaria.

e Recibir la notificacion con la autorizacion respectiva mediante correo electronico.

Procedimiento

Cuando el contribuyente finalice satisfactoriamente las pruebas minimas requeridas de los
Documentos Tributarios Electronicos y de los Eventos, podra generar y presentar en linea
la solicitud de autorizacion para ser emisor de Documentos Tributarios Electronicos.

previo a transmitir los citados documentos en Ambiente Productivo.

Para ello, debe iniciar sesion en el sitio de Emisores DTE utilizando su NIT y contrasena,
seleccionando "“Ambiente para Pruebas”.
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MINISTERIO Fa Ctu raCién
Taya” DE HACIENDA ELECTRON |CA

GOBIERNO D
EL SALVADOI

NIT/DUI
Contrasefia @
Ambiente para prucbas ~

Iniciar sesion

Cancelar

A continuacion, deberd ingresar en la opcion “Solicitar Autorizacion” del menu principal.

NIT: 44444444444443 NRC: 2580433 PRUEBA PERSONA JURIDICA

Indicaciones generales

Estimado contribuyente:

Usted ha ingresado a la opcién solicitud de autorizacién del sistema DTE. Puede continuar formulando su solicitud si usted es Contribuyente/Representante/Apoderado registrado en el RUC. Caso contrario, no deberd

& Detalle de Emisor de DTE > continuar haciendo uso de esta opcién, sin perjuicio de la responsabilidad legal correspondiente.

Deber suministrar la requerida por la Tributaria para efectuar su solicitud de autorizacién para la emisién de DTE, lo anterior de conformidad al articulo 74 inciso tercero de la Ley de
B Cenificade >
Procedimientos Administrativos.

ST

& Solicitar Autonizacion
Q Consultas >

Q Reportes >

@ Soporte
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Dentro de dicha opcion debera seguir los siguientes pasos:
1. Seleccione los tipos de DTE a solicitar.

Luego del mensaje de advertencia al usuario, se mostrara pantalla con los tipos de
documentos que han cumplido con las pruebas minimas procesadas satisfactoriamente
en elambiente para pruebas, por lo que podra seleccionar el tipo de documento habilitado
para incluirlo en la solicitud. En todo caso, debe haber cumplido con las pruebas minimas
de los eventos de invalidacion y contingencia.

NIT: 44444444444443 NRC: 2580433 PRUEBA PERSONA JURIDICA ;

Seleccian de DTE - Paso 1
@ Inicio -
Seleccion de DTE a solicitar autorizacion:

Seleccione los tipos de documentos que han concluida satisfactoriamente las pruebas minimas requeridas. Asimismo, las pruebas minimas exitosas requeridas referente a los eventas de invalidacian y de contingencia
B Dstalle de Emizor de DTE >

Tipo Documento Pruebas Concluidas Seleccion DTE
B Certificada >

Factura
W Sistema de Facturacién

Comprabante de Crédito Fiscal
& Soliciter Autorizacion

Nata de Remision
Q Consultas ]

Nata de Crédito
Q Azportss >

Nota de Débito

Comprobante de Retencién
Comprobante de Liquidacién
Documento Contable de Liquidacién
Factura de Exportacion

Factura de Sujeto Excluido

Comprobante de Donacién

@ soperte

Evento de Invalidacion

Pantalla 1: Seleccion de tipo de DTE a solicitar autorizacion.

2. Introduzca los datos necesarios para efectuar la notificacion
electronica.

Esta pantalla requiere la informacion o datos de la persona que presenta la solicitud de
autorizacion de emision de DTE (el sistema le permitira seleccionar el nombre del
contribuyente, representante legal o apoderado registrado en el RUC), correo electronico
y teléfono personal de quien presenta la solicitud; asimismo, el sistema indicara
automaticamente el tipo de solicitud, si es por primera vez o ampliacion de una previa.
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Tipo de Solicitud - Paso 2

& oo ~
Datos de notificacién y tipo de solicitud:

Detalle la informacién de la persona que presenta la solicitud, asi como el correo para su notificacién.
B Detalle de Emisor de DTE >
Persona que presenta la solicitud

B Certificade >
W Sisterna de Facturacion Correo electrénico personal de quien presenta la solicitud

e una dis n de comeo

& Solicitar Autorizacién

NOTA: Recibirs copia de I Autorizacion al corres elec

0 arriba indicado y 3l cormeo electrinico regist

B 0 Teléfono personal de quien presenta la solicitud

Digite un nimera telefénico

Q Reportes B

Tipo de Solicitud

Ampliacién v
Nimero de autorizacion

MH.DGILSDGII/008.043/2023

Fecha de autorizacién

28/02/2023

Ant

Soporte

Pantalla 2: Informacion para notificacion y tipo de solicitud.

3. Confirme las autorizaciones requeridas.

INIT: 44444444444443 NRC: 2580433 PRUEBA PERSONA JURIDICA

Autorizacién - Paso 3

@ inicio ~
Autorizacion espedial:

Estimado contribuyente, con la presente solicitud usted est autorizando a la Administracion Tributaria, para que pusda mostrar en su pagina Web su nombre, denominacién o razén social, coma emisor de Documentos
Tributarios Electrnicos, asimisma, & mastrar en la pagina web del Ministerio de Hacienda, en la consulta de Facturacién Electrénica, los datos del estado de transmision de los documentos, la identificacion plena de los
mismos (tipo, fecha y hora de generacion, fecha de procesamiento, cdigo de generacion, nimero de control, sello de recepcion), y los totales de la operacion (total de impuestos generados, percibidos o retenidos, valores
B Certificade > 1o afectos y total a pagar), con el objeto de permitir la confirmacién de los referidos datos y saldos de los documentos.

B Detalie de Emisor de DTE

O Confirme que estoy de acuerdo

w

W Sistera de Facturacién

& Solicitar Autorizacién

Q Consuitas >

Q Reports: »

Pantalla 3: Autorizaciones.
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La siguiente pantalla muestra un mensaje de aceptacion a través de una casilla de
verificacion, a efecto de autorizar a esta Direccion General para mostrar en el sitio de
facturacion electronica su nombre, denominacion o razon social, como emisor de
Documentos Tributarios Electronicos, asimismo, para mostrar en la pagina web del
Ministerio de Hacienda, en la consulta de Facturacion Electronica, los datos del estado de
transmision de los documentos, la identificacion plena de los mismos (tipo, fecha y hora
de generacion, fecha de procesamiento, codigo de generacion, numero de control, sello
de recepcion), y los totales de la operacion (total de impuestos generados, percibidos o
retenidos, valores no afectos y total a pagar), con el objeto de permitir la confirmacion de
los referidos datos y saldos de los documentos.

4. Confirmacion de la solicitud.

A continuacion, se presenta pantalla que despliega la solicitud de autorizacion generada
para ser emisor de DTE, en la cual el usuario podra verificar los datos proporcionados
previamente y en caso de estar conforme con su contenido, deberd marcar la casilla de
confirmacion correspondiente y presionar sobre el boton "PRESENTAR SOLICITUD".

En caso encuentre informacion incorrecta, debera elegir el boton “Anterior”, a efecto de
corregir los datos respectivos.

NIT: 44444444444443 NRC: 2580433 PRUEBA PERSONA JURIDICA a

Representacian gréfica de Solicitud - Pasa 4

B Detalle de Emisar d2 OTE 3

NRC: 2580433
B Centificada > 5an Salvador, 20 de marzo de 2023

Seiior
Director General de Impuestos Internos
Presente.

W Sistema e Facturacian

&8 Salicitar Autarizacién

44-444444-444-3, expongo; que habiendo realizads las pruebas del sistema de emision de los

Q Consultas » Documentos T

Q Repones >
tavo del Codiga Tributario.

Pantalla 4: Representacion grafica de solicitud.
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5. Mensaje de confirmacion.

El sistema enviara un mensaje de confirmacion, pidiéndole verificar la bandeja de entrada
del correo electronico consignado en su solicitud (no olvide revisar la bandeja de correos
no deseados).

Estimado contribuyente:

erifigue su bandeja de entradz del correo elecirénico proporcionado en su solictud. Se requiere una accién de su parie 3 efecto de verificar su identidad digital.

No olvide revisar su bandeja de correos no deseados (spam).

Abra el correo de forma segura, cerciorandose con exactitud, que el remitente proviene

del dominio @mh.gob.sv.

Estimado Contribuyente:

NIT: 44444444444443
Mombre: PRUEBA PERSONA JURIDICA

Tipo de tramite: Solicitud de autorizacion para ser emisor de DTE

Este correo se genert como parte del proceso de gestion de su solicitud para ser autorizado como emisor de DTE, para continuar debera autenticar su identidad
digital ingresando en el enlace proporcionado a continuacion:

Enlace de autenticacion de ID

6. Verifique su correo electronico.

Una vez abierto el correo de forma segura, ingrese al enlace de autenticacion de ID
requerido en el mismo y sera redirigido nuevamente al sistema de Autorizacion en linea,
el cual mostrara la pantalla de finalizacion del procedimiento de solicitud, informandole
de la notificacion de la Autorizacion respectiva.

7. Notificacion de la Autorizacion.
Finalizado el procedimiento, se emitira la Autorizacion que corresponda y se notificara

mediante el correo electronico indicado en la solicitud y en el que consta en la base de
datos del RUC.
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Mediante el correo de notificacion, se adjuntara una copia de la Autorizacion emitida para
su descarga; también podra ser consultada y descargada en el sitio de Emisores DTE en la
opcion de menu "Detalle de Emisor de DTE" submenu “Autorizaciones”.

Servicio de Facturacion Electrdnica

NIT: 44444444444443

Nombre: PRUEBA PERSONA JURIDICA

Tipo de tramite: Solictud de autorizacion para ser emisor de DTE

Solicitante: PRUEBA PERSONA JURIDICA

legal SAMUEL

€n atencion a su solicitud presentada a las 09: 29: 18 del dia 16/03/2023, por este medio se le remite Autorizacidn emitida por la Direccin General de Impuestos Internos, con referencia MH,OGILSDGII/008.013/2023, emitida a las 09: 29: 18 del dia 16/03/2023, de Ia cual se remite copia al correa sefialado en su
solicitud y al que se encuentra en la base de datos del RUC.

Para acceder al stio de Emisares de DTE, ingrese al enlace indicado a continuacidn: login . ionar la opcidn "ambi

Fecha: 16/03/2023
Cédigo de confirmacion: 641335ce755f7e0dcbafbal7
Este correo fue generado de forma automitica, favor no contestar.
= Facturacion LA DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS 2ol
ELECTRONICA AL PUBLICO HAGE SABER -
PARA LOS EFECTOS LEGALES SUBSIGUENTES T R
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PRUEBA PERSONA JURIDICA

Con NTOL Sddttiiaiand) L R PR
AT AAOC CON LD SROEMMENTIS TECNCTS MR L2 Cwrson IE 20

DETALLE DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS AUTORIZADOS
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A partir de lo anterior, podra ingresar en el sitio de Emisores DTE en la opcion "Ambiente
productivo”.

Asimismo, este procedimiento podra utilizarse para adicionar la autorizacion de uno o
varios DTE, en el caso de que exista una autorizacion previa.
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